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Primeiro passo

Protocolo e codigo de
emissdo

Para realizar a emiss@o do seu certificado digital, vocé precisard do protocolo, CPF e

codigo de emissdo. Essas informagdes estdo presentes no Documento Syngular. Esse
protocolo também chegard no e-mail cadastrado no certificado digital.

Certificado presencial

Durante o atendimento presencial realizado pelo Agente de Registro, sera entregue
impresso o Documento Syngular.

Certificado videoconferéncia

No atendimento efetuado por videoconferéncia, o cédigo de emissdo é
mostrado em tela no final do procedimento. O cliente deverd tirar um print da
tela ou anotar o cédigo para efetuar a emissé@o do certificado.
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Importante

Mantenha armazenado esses dados em seguranga, pois, além da emissdo, eles

sdo necessdrios para a revogagdo do seu certificado digital via site, se
necessario.

Requisitos do sistema

Todo o processo de emissdo do seu certificado é feito pelo navegador, sendo
necessario apenas a instalagdo da extensdo Syngular para os certificados do
tipo A3. A instalagdo da extensd@o precisa ser feita apenas uma vez.

Para uma melhor experiéncia, use um destes navegadores:

» Google Chrome
 Microsoft Edge
* Mozilla Firefox
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Segundo passo

Preparando o
equipamento

Para iniciar o processo de emiss@o do seu certificado, acesse o endereco
mp.syngularid.com.br ou, se preferir, clique aqui.

Emitir Consultar Revogar Baixar Manual de Instalagac Instalar Extensao

Syngular

Bem-vindo ao painel de emissao de
certificados da Syngular

Emitir Certificado
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https://mp.syngularid.com.br/

Clique em “Iniciar”

Identificamos que vocé
ainda nao intalou a extensao
SyngularlD.

A axlensio @ necessaria para emitir seu certificado
digital com seguranca.

Para instalar, clique no botae “Iniciar” e siga as
instrucies.
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Instalagéo da extensdo
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Instalagio da extensao:

1. Clique aoul para acessar a pagina
da exlensdo.

2. Na aba que foi aberta, clique no
botdo *Usar o Chrome”

Phginoiniciol » Eafonsdes @ Assinoburo Qigiinl ne Hevegader - SynguloriD

-y Assinatura Digital no Navegador - SyngularlD
W % ok o d < | Fomamenios poa desorvaleedores | 12 wsaries

Confirme a instalagéo da extensdo clicando no botdo “Adicionar extensdo”

n Adicionar “Assinatura Digital no Navegador -
SyngularlD"?

Ele pode:

Adicionar extensao
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Assim que a extensdo for adicionada ao navegador, feche a janela Chrome web
store e continue a instalagédo

A extensao Assinatura Digital no
Navegador - SyngularlD foi adicionada

ao Chrome

Gerencie suas extensdes clicando em Extensoes no

menu Ferramentas.

Instalagdo do médulo nativo

Instalagao do modulo nativo:

Para finalizar, & necessario instalar o
madulo nativo.

1. Clique agui e faca o download.
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syngular

L

A extensdo foi adicionada

Falta pouco!

Faca download do instalador clicando no botio abaixo:

BAIXAR

Instalagdo do médulo nativo

Il ExtensionModule.exe
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Proceda com a instalagdo clicando em "Préximo”, leia o acordo de licenca e
cligue em “Eu concordo”.

'Y Instalacho do Syngular - Médulo Assinaturas Digital - w ¥ Instalacio do Syngular - Médulo Assinaturas Digital - ]
Acordo de Lincenga
Bem-vindo ao Instalador do syngu lar Por favor, kefa com atencdo os termos da licenga antes de instalar
o Syngular - Médulo Assinztura Digital,

Syngular - Médule'Assinatura Digital
Pressione Page Down para ver o restante do acondo,

Desenvolvida para o Google Chrome e Firefox, a ectensao
para assinatura digital da Syngular permite realizar
assinaturas digitais em todos o sistemas que utilizam as
solugdes Syngular.

Qualquer de suas aliadas ou subsdirias ou qualquer parte que venha a sucedé-a na
participacio de qualquer associada com oSenigos.

13, Modificaches

Estes Termos podem ser revisados de tempos em tempos, e a versao mais atualizada
serd publicada pela Syngular. Viecd serd notificado caso uma revisho reduza
significamente quaisquer de seus d reitos. Anotificacao poderd ocomer por meio de
uma mensagem enviada para o endereco de e-mail assodado a sua conta, um tHpico
em nosso blog ou nesta pagina. Caso wock continue e acessarn ou Lsar os Servigos apds
as revisdes entratrem em vigos, fica entendido que vocd concorda em seguir os Termes
revisados,

Se vocd aceita os termos do acorde, clique em EuCondcordo para continuar. Vioc deve
aceitar o acordo para instalar o syngular - Modulo Assinatura Digital

Cancelar Votar Cancelor

Clique em “Instalar” e depois em “Concluir”

¥ Instalacio do Syngular - Madulo Assinaturas Digital - » ¥ Instalacio do Syngular - Médulo Assinaturas Digital - *

Escolha o Local da Instalacio

s'vngular Escolha a pasta na qual instalar o syngular - Mddulo Assinatura

Digital.

Completando ainstalagio do
Syngular - Médulo Assinatura Digital

O Syngular - Mddulo Assinatura Digital serd instalado na pasia a seguir. Para instalar em uma
pasta diferente, clique em Procurar e selecione outra pasta. Clique em Instalar para iniciar a
Instalacio.

O Syngular - Médulo Assinatura Digital fol instalado no seu
computador.

Clique em Cloncluir para fechar o instalader.

Pasta de Destino

Chlsers\joacy\AppDatatlocalsyngular Extension Proscurar ..

Espago necessaric: 5.3 MB
Espaco disponivel 1126 GB
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Apbs concluir o processo de instalagdo, a seguinte mensagem deverd aparecer
pra vocé:

[ T ul ar s e

Tudo certo!

Todos os componentes foram instalados com sucesso
Agora @ 50 emitir 0 seu certificado digital Syngular.

Clique em “Voltar a tela inicial”
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Terceiro passo

Emitir certificado

Na tela inicial clique em “Emitir certificado”. Abrird uma pdgina com campos a
serem preenchidos com “Protocolo” e “CPF”

[ ] vyrgularid /missym

Informe seus dados para comecar.

CFF

Apbs preencher os campos, clique em “Proximo”
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Teremos dois cendrios de emissd@o de Certificado Digital: tipo Al e tipo A3

Certificado digital do tipo Al

Digite o cdédigo de emissdo, marque a opg¢do “Ndo sou um robd” e clique em
“Proximo

‘,: prguinidmeurmn

Insira o codigo que enviamos pra voce.

Dades da Soliciagdo

Protoooin: DOM-JPO3-FTR Hoime: Bicin Hemchmar
Emal:e" = nayrguiand com b Stalus: Agvceada
Cadigo de emissio

EOEEE

\_.-"'r M o i nobd e
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Apbs ler o termo de titularidade, clique em “Assinar o Termo”.

Visualizacdo do Termao de Tiulardade

Assine o termo de titularidade

O Uie estou de acoro com o terma. de tularidace
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syngular 'y
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Se preferir, efetue o download do termo usando o botdo abaixo:

Agora, escolha a senha de instalagcdo do seu certificado digital, a qual deve
conter, no minimo, 6 caracteres.

Apbs definir a senha, clique em “Emitir Certificado”.

E agora, o mais importante pra finalizar:
defina a senha do seu certificado.

23488

Confierur Sasha

Alsncis

1 Armazene seu cerlificado em um local seguro. Casa
perca seu certificado, ndo poderd ser recuperado.

2 Sevool esquecer ou perder sua senha, nio serd mais
possivel wilizar o certificado.

-
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Aguarde e vocé receberd uma mensagem comunicando o sucesso da emissdo.
Basta clicar em “Para fazer download, clique aqui”

'r Emm  Comsultar B

Parabéns, Elcio!
Seu certificado foi emitido
com sucesso.

Para comecar & usar faga o dowload do certificado,
anmazens em um local seguro & siga o guia da
o B predose narg o s oad |

O certificado foi emitido e baixado para o seu computador.

= Elcio Hemckmeier.pfx ~

Importante

O procedimento de baixa é feito apenas uma dnica vez. Salve o arquivo que
acabou de baixar em local seguro. Vocé poderd instalar esse arquivo quantas
vezes necessitar, no periodo em que ele estiver valido.
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